新北市政府辦理醫事人員執業、歇業、異動登記標準作業程序
【（民）衛醫管02 】

壹、目的：使醫事人員辦理執業及其歇業、變更、停業、復業與補（換）發登記時，能在最短的時間內完成。
貳、相關法令及規定：

  一、醫師法第8至第10條。

  二、護理人員法第8至第13條。
  三、助產人員法第9至第12條。
  四、物理治療師法第7至第11條。
  五、醫事檢驗師法第7至第11條。
  六、職能治療師法第7至第11條。
  七、醫事放射師法第7至第11條。
  八、語言治療師法第7至第11條。
  九、聽力師法第7至第11條。
  十、牙體技術師法第9至第14條。
  十一、呼吸治療師法第 7至第12條。
參、民眾應附證件、書表、表單、附件：
  一、執業
   （一）新北市醫療(事)機構／醫事人員開業、執業、歇業、異動登記申請書【（民）表一】。

   （二）身分證明文件影本1份（所繳之影本資料不清晰無法辨識者，請提供正本供查驗）。

   （三）半身正面脫帽近照（3個月內）之相片1吋2張。

   （四）醫事人員證書正本（驗後及背面註記後發還）及正反面影本1份（應有前執業異動註記）。

   （五）服務機關出具之服務證明文件。

   （六）公會證明文件。
   （七）專科醫師證書正本（驗後發還）及影本1份（限登記專科者）。

   （八）完成各款繼續教育之證明文件（請提供「行政院衛生署醫事人員繼續積分管理系統」下載之各項積分列表）。

   （九）中央主管機關許可執行醫療業務證明文件影本1份（具公費生、外國人及華僑資格者，檢附衛生署許可函）。
   （十）新北市醫事人員執業、歇業提前辦理具結書【（民）表二】（限提前送件者）。
    （十一）委託書、代理人身分證明正本（驗後發還）及正反面影本1份(限非本人親自辦理者）。
    （十二）私章。
    （十三）執業執照規費新台幣300元（領照繳費）。
二、歇業
   （一）新北市醫療(事)機構／醫事人員開業、執業、歇業、異動登記申請書【（民）表一】。

   （二）執業執照正本（繳回作廢）。

   （三）服務機關出具之離職證明文件。（因故無法出具者可簽具具結書）
   （四）醫事人員證書正本（背面註記後發還）。

   （五）新北市醫事人員執業、歇業提前辦理具結書【（民）表二】（限提前送件者）。
   （六）新北市醫療(事)機構 /醫事人員開業、執業執照遺失具結書【（民）表三】（限遺失執業執照者）。
   （七）委託書、代理人身分證明正本（驗後發還）及正反面影本1份(限非本人親自辦理者）。

   （八）私章。
三、變更
   （一）新北市醫療(事)機構／醫事人員開業、執業、歇業、異動登記申請書【（民）表一】。

   （二）身分證明文件影本1份（所繳之影本資料不清晰無法辨識者，請提供正本供查驗）。

   （三）半身正面脫帽近照（3個月內）之相片1吋2張。

   （四）醫事人員證書正本（驗後及背面註記後發還）及正反面影本1份（應有前執業註記）。

   （五）執業執照正本（繳回作廢）。

   （六）服務機關出具之服務證明文件。

   （七）專科醫師證書正本（驗後發還）及影本1份（限登記專科者）。

   （八）新北市醫療(事)機構 /醫事人員開業、執業執照遺失具結書【（民）表三】（限遺失執業執照者）。

   （九）委託書、代理人身分證明正本（驗後發還）及正反面影本1份(限非本人親自辦理者）。

   （十）私章。

   （十一）執業執照規費新台幣300元（領照繳費）。
四、停業
   （一）新北市醫事人員停業、復業登記申請書【（民）表四】。
   （二）執業執照正本（驗後發還）及正反面影本1份。
   （三）服務機關出具之停業證明文件。
   （四）委託書、代理人身分證明正本（驗後發還）及正反面影本1份(限非本人親自辦理者）。
   （五）醫事人員證書正本（背面註記後發還）及正反面影本1份（應有該執業註記）。
五、復業
   （一）新北市醫事人員停業、復業登記申請書【（民）表四】。
   （二）身分證明文件影本1份（所繳之影本資料不清晰無法辨識者，請提供正本供查驗）。

   （三）執業執照正本（驗後發還）及正反面影本1份。

   （四）醫事人員證書正本（背面註記後發還）及正反面影本1份（應有該停業註記）。

   （五）服務機關出具之復業證明文件。
   （六）委託書、代理人身分證明正本（驗後發還）及正反面影本1份(限非本人親自辦理者）。
   （七）原停業同意函影本。
六、補發
   （一）新北市醫療(事)機構／醫事人員開業、執業、歇業、異動登記申請書【（民）表一】。

   （二）身分證明文件影本1份（所繳之影本資料不清晰無法辨識者，請提供正本供查驗）。

   （三）半身正面脫帽近照（3個月內）之相片1吋2張。

   （四）醫事人員證書正本（驗後及背面註記後發還）及正反面影本1份（應有前執業註記）。

   （五）新北市醫療(事)機構 /醫事人員開業、執業執照遺失具結書【（民）表三】。
   （六）服務機關出具之服務證明（登記開業者免繳）。
   （七）私章。
   （八）委託書、代理人身分證明正本（驗後發還）及正反面影本1份(限非本人親自辦理者）。
   （九）執業執照規費新台幣300元（領照繳費）。
七、換發、執業執照更新
   （一）新北市醫療(事)機構／醫事人員開業、執業、歇業、異動登記申請書【（民）表一】。

   （二）身分證明文件影本1份（所繳之影本資料不清晰無法辨識者，請提供正本供查驗）。

   （三）執業執照正本（繳回作廢）。

   （四）半身正面脫帽近照（3個月內）之相片1吋2張。

   （五）服務機關出具之服務證明（登記開業者免繳）。
   （六）醫事人員證書正本（驗後及背面註記後發還）及正反面影本1份（應有前執業註記）。

   （七）完成各款繼續教育之證明文件（請提供「行政院衛生署醫事人員繼續積分管理系統」下載之各項積分列表）（執業執照更新者檢附）。
   （八）公會證明文件（執業執照更新檢附，醫師、呼吸治療師免附）。
   （九）委託書、代理人身分證明正本（驗後發還）及正反面影本1份(限非本人親自辦理者）。
   （十）執業執照規費新台幣300元（領照繳費）。
肆、內部行政作業使用表單、附件：

一、新北市政府辦理醫事人員執業、歇業、異動登記申請一次告知單（表一）。
二、新北市醫事人員執業、歇業、異動登記應備文件檢核表（附件一）
伍、名詞解釋：

  一、執業：係指醫事人員申請於本市執業並發給執業執照。

  二、歇業：係指不再於原機構服務。
  三、變更：係指醫事人員執業科別、原服務機構名稱等登記內容變更者（執業處所因遷移其他區者或服務機構變更負責醫師，以歇業辦理）。
  四、停業：係指擬於一段時間內（其間如超過1年以上者，應即辦理歇業）暫停執行業務，惟不包括受停業處分者。

  五、復業：係指停業後擬於原機構恢復執業，惟不包括受停業處分者之復業。
  六、補發：係指執業執照因故遺失重新申請補發。
  七、換發：係指執業執照因故污損申請更換。

  八、執業執照更新：係指各類醫事人員應接受繼續敎育，並依各類醫事人員教育及更新執業執照辦法，辦理執業執照更新。

陸、其他：
一、申請執業者須先至相關公會取得證明文件。
二、申請執業、歇業、變更、補發、換發、執業執照更新於辦公時間內，由本人或代理人赴本市各衛生所辦理，中醫師可至本市中醫師公會辦理。
  三、申請停業、復業於辦公時間內，由本人或代理人赴本市衛生所辦理。
柒、作業內容：

一、流程圖：如後附。

二、流程說明：如後附。
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